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OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIiZENI
na obsazeni pracovniho mista

Uéetni — spravce rozpoétu — referent obecniho uradu

Misto vykonu prace: Obecni ufad Jezernice, Jezernice €.p. 206, 751 31

Platové zarazeni: dle nafizeni vliady €. 300/2019 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist, a na zakladé dosazeného
vzdélani a praxe (platova tfida 9 nebo 10).

Predpokladany termin nastupu: dle dohody, co nejdfive

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zkuSebni doba v délce 3 mésicu, uvazek 1,0.

Napln prace:

Vedeni kompletniho uc€etnictvi u€etni jednotky podle zak. o u€etnictvi, v platném znéni,
provadéni a koordinace uctovani o stavu pohybu a rozdilu majetku a zavazkd, o
vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni v&etné sestavovani ucéetnich vykazu,
ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih, inventarizace a statistické vykazy.

Zpracovani roCnich danovych pfiznani a mési¢nich kontrolnich hlaseni a danovych
pfiznani k DPH.

Vedeni mzdové a personalni agendy obce, vypocCet a uétovani mezd, komunikace
s pfislusnymi organy (OSSZ, ZP, FU).

Priprava podkladd pro sestavovani rozpoCtu obce, rozpoétovych opatfeni
a zaveérec¢ného uctu obce, zpracovani a odesilani vykazu.

Zajistovani agendy spravy dotaci obce nebo jinych uc¢elové vazanych prostfedkd,
Ostatni administrativni ¢innost: vedeni agendy na useku mistnich poplatkl, evidence
obyvatel, spoluprace na tvorbé vnitfnich pravnich predpist obce, zpracovani podkladud
pro jednani zastupitelstva a vybor( obce, obsluha pracovis§té Czech Point, vidimace a
legalizace a dalSi souvisejici administrativni ¢innost.

Od uchazeci pozadujeme

SS/VOS/VS vzdélani ekonomického sméru, znalost podvojného Udetnictvi a praxe na
pozici uetni min. 3 roky.

Znalost a orientace v uc€etni legislativé v oblasti u€etnictvi, mezd a dani.

Praxe na vefejné spravé na obdobné pracovni pozici a znalost ucetniho programu
Gordic Ginis Express velkou vyhodou.

Znalost zakona o mistnich poplatcich, danového fadu a znalost zakona o evidenci
obyvatel velkou vyhodou.

Velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC.

Peclivost, dikladnost, systemati¢nost, odpovédnost a schopnost tymové spoluprace,
Opravnéni k Fizeni motorovych vozidel sk. B. vyhodou.

Uchazeéiim nabizime

5 tydn( dovolené

Moznost ¢aste¢né pruzné pracovni doby

Zameéstnanecké benefity: pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni spofeni
Moznost profesniho rustu (absolvovani profesnich a odbornych Skoleni na naklady
zaméstnavatele).
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Zivotopis s uvedenim dosavadnich zaméstnani, vzdélani a odbornych znalostech
uchaze€i mohou zasilat na e-mail: podatelna@jezernice.cz, nebo pisemné na adresu:
Obec Jezernice, 751 31 Jezernice ¢.p. 206, nebo osobné na Obecni ufad Jezernice,
Jezernice €.p. 206 v ufednich hodinach.

Obalka s zivotopisem musi byt viditeIné oznac¢ena napisem: ,,Vybérové fizeni — u€etni —
spravce rozpoctu — referent obecniho uradu®.

Soucasti emailové zpravy, popfr. listinné zasilky musi byt vyjadieni souhlasu se
zpracovanim poskytovanych osobnich udajt.

Lhata pro podani prihlasky: do 25. 4. 2023 do 12:00 hodin.

V pripadé nevybrani vhodného uchazece probéhne opakované vybérové fizeni, kdy
se uchazeci, kteri se nestihli prihlasit v prvnim kole, mohou po terminu 25. 4. 2023
prihlasovat do 10. 5. 2023 do 12:00 hodin stejnym zptsobem.

V Jezernici dne 13. 4. 2023

Zdenék Panak
starosta
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